АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ТИХВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01 октября 2012 года


№ 05-182-а

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Горского сельского поселения от 19 апреля 2012 года №05-66-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 33 Устава муниципального образования Горское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, администрация Горского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Горского сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)» (приложение).
2. Разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте администрации Горского сельского поселения: http://www.lenobl.ru/gov/municipal/mc16/gsp, на информационном стенде по месту оказания муниципальной услуги в административном здании, расположенном по адресу: Ленинградская область, Тихвинский муниципальный район, Горское сельское поселение, деревня Горка, улица Центральная, дом 50.

3. Опубликовать информацию об утверждении настоящего административного регламента в газете «Трудовая слава».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Горского сельского поселения.
Глава администрации







В.И. Павлов

Кузнецова Г.В., 39-367
Приложение
к постановлению администрации

Горского сельского поселения
от 01.10.2012 г. № 05-182-а
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)»

1. Общие положения
 

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Горское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и обеспечения ее доступности. 

1.2. Муниципальная услуга «Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)» (далее – муниципальная услуга) - деятельность администрации муниципального образования Горское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация) по продаже (приватизации) имущества, находящегося в собственности Горского  сельского поселения, кроме земельных участков (далее – муниципальное имущество). 

1.3. Административный регламент включает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований не превышает 25 процентов, а также физические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявители), обратившиеся с заявлением при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов или заявкой о предоставлении муниципальной услуги на торгах в письменной или электронной форме.

С заявлением вправе обратиться физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители.

1.5. Место нахождения Администрации: Ленинградская область, Тихвинский район, деревня Горка, улица Центральная, дом 50.

Почтовый адрес: дом 50, улица Центральная, деревня Горка, Тихвинский район, Ленинградская область, 187511

График работы Администрации: понедельник- пятница: с 8.00 до 17.00;

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00;.

Приемные дни: среда, четверг.

Выходные дни: суббота, воскресенье

Контактные телефоны: (81367) 39-367, 39-331, факс (81367) 39-367.

Адрес официального сайта Горского сельского поселения в сети Интернет: http://www.lenobl.ru/gov/municipal/mc16/gsp.
1.6. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной и письменной. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы, специалисты отдела, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае предоставления муниципальной услуги на торгах  публичное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации  путем публикации информационных материалов, размещения на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru., официальном сайте Горского сельского поселения в сети Интернет http://www.lenobl.ru/gov/municipal/mc16/gsp не менее чем за 30 календарных дней до дня рассмотрения заявок на участие в торгах.  
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации в сети Интернет на официальном сайте Горского сельского поселения в сети Интернет http://www.lenobl.ru/gov/municipal/mc16/gsp, а также на информационных стендах по месту оказания муниципальной услуги в помещениях администрации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Продажа (приватизация) муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения, кроме земельных участков)».
2.2. Муниципальную услугу оказывают должностные лица администрации Горского  сельского поселения.

2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги также участвуют:

· совет депутатов Горского  сельского поселения(далее - совет депутатов);

· комиссии по недвижимости Горского  сельского поселения (далее – комиссия по недвижимости).

В процессе предоставления муниципальной услуги КУМИ осуществляется взаимодействие со следующими  организациями:

· управляющими (обслуживающими) организациями;

· Тихвинским отделом Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (ТО Росреестра).

Организации, являющиеся источником получения информации:

· сектор финансов администрации Горского  сельского поселения,

· Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России №6 по Тихвинскому району Ленинградской области (МИФНС);

· Ленинградское областное государственное унитарное предприятие технической инвентаризации и оценки недвижимости (ГУП «Леноблинвентаризация»).

Процедуры взаимодействия с указанными организациями определяются нормативно-правовыми актами и соответствующими соглашениями.

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

· заключение с заявителем договора купли-продажи;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

· при реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества - не позднее 5-х месяцев с момента поступления заявления;

· - по результатам аукциона, продажи посредством публичного предложения, продажи без объявления цены (далее – торги) производится в течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов торгов, но не ранее чем через десять рабочих дней со дня размещения протокола об итогах проведения продажи государственного или муниципального имущества на сайтах в сети Интернет, но не позднее 100 календарных дней с момента регистрации заявки.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 04 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

· Федеральным законом от 22 июля 2008 г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 21 июля 2005 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

· Федеральным законом от 29 июля 1998 г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 26 июля 2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

· областным законом от 19 декабря 2008 г. №143-оз «Об отдельных вопросах отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности Ленинградской области или в собственности муниципальных образований Ленинградской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2006 г. №87 «Об утверждении Правил определения нормативной цены подлежащего приватизации государственного и муниципального имущества»;

· Положениями об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №585, №584, от 22 июля 2002 г. №549;

· Уставом муниципального образования Горское  сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области;

· Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Горское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов муниципального образования Горское сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области от 24 апреля 2007 года №05-133;

· Положением о комиссии по недвижимости муниципального образования Горское  сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов муниципального образования Горское  сельское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области от 29 декабря 2005 года №05-32;

· соглашением между администрацией Тихвинского района и администрацией Горского сельского поселения, заключенным на основании решения совета депутатов Горского сельского поселения от 30 сентября 2011 года №05-87 «О передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения и функций органов местного самоуправления Горского сельского поселения органам местного самоуправления Тихвинского района» и совета депутатов Тихвинского района от 29 ноября 2011 года №01-243 «Об осуществлении части полномочий по решению вопросов местного значения и функций органов местного самоуправления сельских поселений Тихвинского района органами местного самоуправления Тихвинского района»
· Административным регламентом.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7.1. документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

· заявление произвольной формы (далее - заявление), или в случае проведения торгов - заявку на участие в торгах по приватизации муниципального имущества типовой формы (далее – заявка) в двух экземплярах;

· справку заявителя об отнесении его к субъектам малого и среднего предпринимательства (в случае приватизации способом: реализация преимущественного права арендатора, являющегося субъектом малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого имущества);

юридические лица:

· заверенные копии учредительных документов;

· документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

· документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют:

· документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов;

· надлежащим образом оформленную доверенность в случае, если от имени претендента действует его представитель;
· кадастровый паспорт объекта недвижимости (при необходимости);

· опись предоставленных документов (в двух экземплярах);

2.7.2. документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия:

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

· платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка на счет продавца муниципального имущества.
 

2.8. При предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия запрашиваются следующие документы:

2.8.1. из МИФНС:

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

· копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица – заявителя;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица – заявителя в качестве индивидуального предпринимателя;

· копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;      
2.8.2. из отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Тихвинского района:

· выписка с расчетного счета, подтверждающая внесение заявителем задатка.

2.9. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

· текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

·  фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

· в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

· документы не исполнены карандашом.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· предоставленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· предоставленные документы оформлены не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

· не подтверждено поступление задатка на счета, указанные в информационном сообщении о проведении торгов, в установленный срок;

· по результатам торгов заявитель не получил право на выкуп муниципального имущества;
· решение о приватизации объекта не принято;
· в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (заявки) на предоставление муниципальной услуги или запроса о получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Заявление (заявка) регистрируется в день представления в администрацию заявления (заявки) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

2.14.1. Требования к местам приема заявителей:

· служебные кабинеты специалистов, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

· места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2.14.2. Требования к местам ожидания:

· непосредственно возле кабинетов специалистов размещаются информационные стенды, места для ожидания заявителей, для заполнения заявления и совершения выписок из информационных материалов; 

·  места для ожидания очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

· места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

· в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты);

· здание, в котором организуется прием заявителей, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14.3. Требования к местам для информирования заявителей:

· места для информирования оборудуются визуальной, текстовой  информацией, размещаемой на информационном стенде;

· места для информирования оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

· информационные стенды, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
3. Административные процедуры
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) принятие заявления (заявки);

2) рассмотрение заявления (заявки);

3) принятие решения о продаже;

4) заключение договора купли-продажи;

5) выдача договора купли-продажи заявителю.

3.1. Основанием для начала исполнения административной  процедуры: «принятие заявления (заявки)» является в зависимости от способа приватизации муниципального имущества:

3.1.1. заявление арендатора муниципального имущества о намерении воспользоваться преимущественным правом выкупа арендуемого имущества на имя главы администрации. 
Специалист администрации регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

· после резолюции главы администрации направляет ответственному специалисту;
Ответственный специалист:
· запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия необходимые документы в соответствии с пунктом 2.8 Административного регламента;

3.1.2. заявка претендента на участие в торгах (аукционе, конкурсе, продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, продаже муниципального имущества  без объявления цены), к которой прилагается перечень документов, установленный пунктом 2.7 Административного регламента, предоставляемая заявителем специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный специалист);

ответственный специалист:

· проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.7 Административного регламента;

· проверяет соответствие предоставленных документов требованиям, установленным пунктом 2.9 Административного регламента;

· регистрирует заявки на участие в торгах путем записи в журнале регистрации приема заявок с указанием даты и времени (часы, минуты) ее принятия и присвоением входящего номера (на заявке и в журнале), один экземпляр заявки выдает заявителю;

· осуществляет (при необходимости) заключение с заявителем договора о задатке;

3.1.3. результатом административной процедуры является регистрация заявления (заявки) в администрации; 

3.1.4. продолжительность административной процедуры составляет не более 1 календарного дня с момента поступления заявления (заявки) в администрацию.

3.2. Основанием для начала исполнения административной  процедуры «рассмотрение заявления (заявки)» является регистрация заявления (заявки) в администрации. 

3.2.1. в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:

Ответственный специалист, в случае, если заявитель имеет право на получение муниципальной услуги:

· готовит письмо о намерении включить муниципальное имущество в Прогнозный план приватизации, в случае, если оно входит в Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства;

· готовит проект решения совета депутатов о включении объекта в Прогнозный план приватизации объектов муниципальной собственности на текущий год, согласовывает его с уполномоченными должностными лицами и направляет в совет депутатов;

· готовит проект решения совета депутатов об исключении муниципального имущества из Перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства (по необходимости), согласовывает его  с уполномоченными должностными лицами и направляет в совет депутатов;

· в случае если заявитель не имеет право на получение муниципальной услуги, готовит проект письма заявителю с отказом в предоставлении муниципальной услуги, указав в причину отказа;

3.2.2. в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов:

Ответственный специалист:

· передает заявку и прилагающиеся к ней документы в комиссию по недвижимости;

комиссия по недвижимости:

· в установленный срок, не ранее чем 3 рабочих дня с момента срока окончания приема заявок, установленного в информационном сообщении, рассматривает заявки претендентов на участие в торгах и принимает решение о признании (не признании) претендентов участниками торгов, оформляет данное решение протоколом;

3.2.3. результатом административной процедуры  является:

· в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества: проект решения совета депутатов о включении муниципального имущества в Прогнозный план приватизации на текущий год или проект письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги; 

· в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов: протокол комиссии по недвижимости о признании претендентов участниками торгов или протокол комиссии по недвижимости об отказе признания претендентов участниками торгов;

3.2.4. продолжительность административной процедуры составляет:

· в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:  не более 30 календарных дней с даты регистрации заявления в администрации;

· в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов: не более 37 календарных дней с даты регистрации заявки в администрации.

3.3. Основанием для начала исполнения административной  процедуры «принятие решения о продаже» является проект решения совета депутатов о включении муниципального имущества в Прогнозный план приватизации на текущий год или протокол комиссии о признании заявителей участниками торгов.

3.3.1. в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:

совет депутатов:

· принимает решение о включении муниципального имущества в Прогнозный план приватизации на текущий год;

сектор финансов:

· обеспечивает в установленном порядке проведение оценки муниципального имущества;

· разрабатывает решение об условиях приватизации муниципального имущества, в которых предусматривает преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества с соблюдением условий, установленных законодательством;

комиссия по недвижимости:

· согласовывает решение об условиях приватизации муниципального имущества;

Администрация:

· утверждает решение об условиях приватизации муниципального имущества постановлением;

3.3.2. в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов:

комиссия по недвижимости:

· проводит торги по приватизации муниципального имущества, определяет покупателя муниципального имущества;

· оформляет в двух экземплярах протокол об итогах торгов, который подписывает уполномоченный представитель продавца и аукционист, назначенные комиссией из своих членов;

· вручает победителю торгов под роспись один экземпляр протокола об итогах торгов, который является документом, удостоверяющим его право на заключение договора купли-продажи;

3.3.3. результатом административной процедуры является решение об условиях приватизации муниципального имущества, утвержденное постановлением Администрации или протокол комиссии по недвижимости об итогах торгов;

3.3.4. продолжительность административной процедуры составляет:

· в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:  не более 60 календарных дней с момента оформления проекта решения совета депутатов о включении муниципального имущества в Прогнозный план приватизации на текущий год;

· в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов: не более 15 рабочих дней с даты протокола комиссии о признании заявителей участниками торгов.

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры «заключение договора купли-продажи» является решение об условиях приватизации муниципального имущества, утвержденное постановлением Администрации или протокол комиссии по недвижимости об итогах торгов. 

3.4.1. в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:

Ответственный специалист:

· в течение 10 дней с даты выпуска постановления Администрации об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества направляет заявителю копию решения об условиях приватизации муниципального имущества, предложение о заключении договора купли-продажи и проект договора купли продажи муниципального имущества, а также, при наличии задолженности по арендной плате за муниципальное имущество, требование о погашении такой задолженности;

· от имени Администрации заключает с заявителем договор купли-продажи;

3.4.2. в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов:

Администрация:

·  заключает с покупателем договор купли продажи муниципального имущества;

3.4.3. результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи;

3.4.4. продолжительность административной процедуры составляет:

· в случае приватизации муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:  не более 40 календарных дней с даты решения об условиях приватизации муниципального имущества, утвержденного постановлением Администрации;

· в случае приватизации муниципального имущества посредством торгов: не более 15 рабочих дней с даты протокола комиссии по недвижимости об итогах торгов.

3.5. Основанием для начала административной процедуры «выдача договора купли-продажи заявителю» является подписание двумя сторонами договора купли-продажи. 

3.5.1. специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· регистрирует договор купли-продажи в журнале регистрации договоров купли-продажи, с присвоением ему регистрационного номера;

· выдает покупателю 2 экземпляра договора купли-продажи (1 – для Росреестра);

· после полной оплаты заявителем (покупателем) выкупной цены оформляет акт приема-передачи, являющийся неотъемлемой частью договора купли-продажи;  
3.5.2. результатом административной процедуры является выдача договора-купли продажи заявителю;

3.5.3. продолжительность административной процедуры составляет не более 20 календарных дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется главой администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения настоящего Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется  главой администрации.
Настоящий контроль включает в себя проведение проверок  c целью выявления и устранения нарушений прав заявителей; рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных специалистов администрации.  
Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годового плана работы Администрации с периодичностью не чаще, чем один раз в три года) и внеплановыми (проводятся по конкретному обращению заявителя). О проведении проверки издается распоряжение Администрации.

В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим трудовым законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также ответственных специалистов администрации

5.1. Заявитель имеет право обратиться с письменной жалобой (претензией) на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Ответ на жалобу (претензию) не дается в следующих случаях:

- если в ней не указаны фамилия, гражданина, наименование организации, обратившихся с жалобой (претензией);  почтовый  адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 - если в ней содержатся нецензурные, оскорбительные выражения, угрозы;

 - если текст жалобы не поддается прочтению.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в адрес главы администрации жалобы (претензии).

В жалобе (претензии) в обязательном порядке указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)) заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть жалобы (претензии);

- дата составления жалобы (претензии).

Жалоба (претензия) должна быть подписана заявителем.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы (претензии) в рамках действующего законодательства Российской Федерации.

5.6. Действия (бездействие) и решения должностных лиц могут быть обжалованы главе администрации Горского  сельского поселения.

5.7. Письменная жалоба регистрируется в течении трех дней с момента поступления и рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то главой администрации  принимается решение об осуществлении действий по  устранению обстоятельств, явившихся причиной жалобы, и привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу.

5.8. Жалоба (претензия)  считается разрешенной,  если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

Заявителю жалобы (претензии) направляется письменный ответ о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.
6. Судебное обжалование.

При неудовлетворении претензий гражданина на его жалобу в порядке досудебного обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.











































